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1. OBJECTE

L'objecte del present procediment és establir les pautes a seguir en els centres de treball titularitat
de la Generalitat a fi que s'adopten mesures d'actuacié per a casos d'emergéncia, establint els
mitjans de protecci6 contra incendis, evacuacio i primers auxilis per a garantir la integritat fisica de
les persones presents en el centre de treball, i que es reflectisquen en el corresponent document,
tal com s'establix en l'article 20 de la Llei 31/1995 de Prevenci6 de Riscos Laborals (LPRL).

2. ABAST

Este procediment s'aplicara en els centres de treball i dependéncies dels sectors compresos en
I'ambit d'actuacié del Servei de Prevencié de Riscos Laborals del Personal Propi (SPRL) de la
Generalitat.

3. MARC NORMATIU
Es considera la segiient normativa:

- Llei 31/1995, de 8 de novembre de 1995, de Prevencié de riscos laborals.
- Reial decret 39/1997, de 17 de gener, Reglament dels serveis de prevencio.

- Reial decret 485/1997, de 14 d'abril, sobre disposicions minimes en matéria de Senyalitzacié de
seguretat i salut en el treball.

- Reial decret 486/1997, de 14 d'abril, sobre disposicions minimes en matéria de Seguretat i salut
en els llocs de treball.

- Reial decret 314/2006, de 17 de marg¢, pel qual s’aprova el Codi Técnic de I'Edificacio.

- Reial decret 393/2007, de 23 de marg, pel qual s'aprova la Norma Basica d'Autoproteccio dels
centres, establiments i dependéncies dedicats a activitats que puguen donar origen a situacions
d'emergencia.

Nota: encara que esta norma esta derogada pel RD 524/2023, continuara aplicant-se fins que siga aprovat el nou
instrument de planificacio que la substituisca, segons establix la disposicié derogatoria Gnica d'este Reial decret.

- Ordre 27/2012, de 18 de juny, de la Conselleria d'Educaci6é, Formacié i Ocupacié, sobre plans
d'autoproteccié o mesures d'emergéncia dels centres educatius no universitaris de la Comunitat
Valenciana.

- Decret 32/2014, de 14 de febrer, del Consell, pel qual s'aprova el Cataleg d'activitats amb risc
en la Comunitat Valenciana i es regula el Registre autonomic de plans d'autoproteccio.

- Acord de 24 de marg de 2017, del Consell, pel qual s‘aprova el Pla de prevencio de riscos
laborals de I'administracio de la Generalitat.

- Reial decret 513/2017, de 22 de maig, pel qual s'aprova el Reglament d'instal-lacions de
proteccio contra incendis.

No obstant aix0, també poden ser d’aplicaci6 altres normes.

4. DOCUMENTACIO DE REFERENCIA
En I'elaboracio6 del procediment s’ha consultat la segliient documentacio:

- Manual de procediments de prevencio de riscos laborals. Guia d’elaboracié. INSHT.

- Manual per a I'elaboraci6 i implantacié de plans d'emergéncia en edificis de la Junta
d'Andalusia i procediments elaborats.

- NTP 818. Norma Basica d'Autoproteccidé. INSST, 2008.
- NTP 884. Avaluaci6 de las condiciones d’evacuacié en centres de treball. INSST, 2010.
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5. PROCEDIMINTS | INSTRUCCIONS RELACIONATS
Este procediment afecta o pot complementar els segiients documents:

- SPRL-IOPRL-16. Instrucci6 operativa per a I'elaboracié del document de mesures
d’emergencia.

- SPRL-PPRL-01. Procediment de coordinacié de activitats empresarials.

- SPRL-IOPRL-01. Comunicacio d'inici d’actuacions preventives al Comité de Seguretat i Salut.

- Protocol d'actuacié en cas d'emergencies exteriors per al personal de I'Administracio de la
Generalitat. Direccio General de Funci6 Publica, Conselleria de Justicia i Administracio Publica.

6. DEFINICIONS
Als efectes del procediment es defineixen els segiients conceptes:

- Centres de treball de la Generalitat. Centres de treball el titular dels quals és la Generalitat i en
gué pot desenvolupar la seua activitat personal empleat public de conselleries o organismes
autonoms de I'ambit d'actuacié de I'SPRL.

- Direccié del centre. Persona encarregada de dirigir el centre amb capacitat executiva, entenent
com a tal la capacitat per a la presa de decisions.

- Activitat. Conjunt d'operacions o tasques que puguen donar origen a accidents 0 successos que
generen situacions d'emergencia.

- Ocupacié. Maxim nombre de persones que pot contindre un edifici, espai, establiment, recinte,
instal-lacioé o dependéncia, en funcié de l'activitat o Us que en este es desenvolupe.

Nota: el calcul de I'ocupacio es realitza atenent les densitats d'ocupacio indicades en la normativa vigent. No
obstant aixo, de preveure's una ocupacio real major a la resultant d'este calcul, es prendra esta com a valor
de referéncia. | igualment, si legalment és exigible una ocupacié menor a la resultant d'aquell calcul, es
prendra esta com a valor de referencia.

- Emergéncies. Qualsevol situacié no desitjada i imprevista que puga posar en perill la integritat
fisica de les persones, dependéncies i el medi ambient, exigint una actuacio i/o evacuacio rapida

i segura d'estes.

- Mesures d'emergéncia. Pla especific en el qual s'identifiquen i valoren els possibles riscos d'un
centre de treball, i s'establixen les actuacions per a fer front a estes, tal com els establix l'article
20 de la LPRL.

- Autoprotecci6. Sistema d'accions i mesures encaminades a previndre i controlar els riscos
sobre les persones i els béns, a donar resposta adequada a les possibles situacions
d'emergéncia i a garantir la integracié d'estes actuacions amb el sistema public de proteccié civil.

- Pla d'autoproteccié. Document que establix el marc organic i funcional previst per a un centre,
establiment, espai, instal-lacié o dependéncia, a fi de previndre i controlar els riscos sobre les
persones i els béns i donar resposta adequada a les possibles situacions d'emergéncia, en la
zona sota responsabilitat del titular de I'activitat, garantint la integracio d'estes actuacions amb el
sistema public de proteccio civil.

- Recursos. Elements naturals o técnics la disponibilitat dels quals fa possible o millora les labors
de prevencio i actuacié davant emergéncies i la funcié habitual dels quals no esta associada a
les tasques d'autoproteccio.
7. IMPLICACIONS | RESPONSABILITATS

Direccié territorial
- Assignar els recursos necessaris que permeten l'elaboracié i implementacié de les mesures
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d'emergéncia / pla d'autoproteccio.
- Determinar I'd0rgan, unitat, o servici encarregat del registre i arxivament de les mesures
d'emergéncia / pla d'autoproteccio, aixi com dels informes dels simulacres.

- Informar al Comité de Seguretat i Salut dels resultats dels simulacres efectuats en els centres
dependents d’aquella.

- Recepcionar el document de mesures d'emergéncia / pla d'autoproteccié dels centres del seu
ambit competencial i, si és el cas, verificar que estan signats per técnic competent i s'han registrat,
i els arxivara i custodiara (aixo Gltim només en el cas de la Direccié Territorial d'Educacio).

- Remetre copia de l'informe de simulacre o emergéncia real a I'SPRL.
Direcci6 del centre de treball

- Coordinar i responsabilitzar-se de l'elaboracié del document de mesures d'emergéncia / pla
d'autoproteccio i, si és el cas, revisar-los i actualitzar-los.

- Garantir la implantacié i manteniment de les mesures que s'han establit en el document de
mesures d'emergencia / pla d'autoproteccio.

- Remetre una copia del document de mesures d'emergencia / pla d'autoproteccid a la direccio
territorial corresponent.

- Si és el cas, remetre una copia del pla d'autoproteccié al servei competent en matéria de
proteccio civil de I'ajuntament corresponent i efectuar-ne el registre en I'6rgan competent (vegeu

apartat 9).

- Remetre a la direcci6 territorial I'informe en el qual s'arrepleguen les incidéncies observades
durant la realitzacié del simulacre, i si és el cas de I'emergéncia real que s'haguera produit.

- Garantir que es duen a terme les activitats de manteniment de totes les instal-lacions del centre
d'acord amb la seua reglamentacié especifica.

- Assumir les funcions inherents a la figura de persona directora de les mesures d'emergéncia / pla
d'autoproteccio.

- Designar la persona directora del pla d'actuacié en emergéencia.

- Informar les persones delegades de prevencioé i al personal empleat public dels resultats del
simulacre.

Personal empleat public
- Actuar d'acord amb el que s'establix en les mesures d'emergéncia del seu centre de treball.

- El personal empleat public designat per a integrar els equips d'actuacié en emergéncia, participar
en la mesura de les seues capacitats i assumir les funcions que els siguen assignades.
Organs competents en matéria de formacié
- Proporcionar formacio per a la capacitacio del personal empleat public que integra els equips
d'actuacié en emergeéncia.
SPRL
- Proporcionar al centre de treball l'assessorament i suport necessari en relaci6 amb les
emergencies, analitzant per a aixo les actuacions encaminades a la implantacio de les mesures
d'emergéncia.
- Analitzar els informes que se li remeten dels simulacres i, en el seu cas, emergencies reals i, Si
aixi ho considera, emetre un informe d'incidéencies amb possibles mesures correctores o
preventives que s'estimen pertinents.
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8. DOCUMENT DE MESURES D’EMERGENCIA | PLA D’AUTOPROTECCIO

Tots els centres de treball han de comptar amb el document de mesures d'emergéncia, excepte
els centres de treball que reunisquen els criteris establits en 'RD 393/2007 i el Decret 32/2014 del
Consell, que han de disposar de pla d'autoproteccié (en I'annex 1 s'inclou un extracte d'estes
normes amb els criteris per a centres de la Generalitat).

8.1. Elaboracio

La direccio del centre és responsable de l'elaboracié del document de mesures d'emergéncia /
pla d'autoproteccio.

Nota: I'SPRL ha elaborat la instruccié operativa SPRL-IOPRL-16 Elaboracié del document de mesures
d’emergencia que conte orientacions per a la elaboraci6 i implantacio de les mesures d’emergéncia en
centres de treball de la Generalitat.

La conselleria competent en matéria d'educacio té a la disposicio dels centres docents, a través

de I'Oficina Virtual d’Educacid, una guia per a l'elaboracié de les mesures d'emergéncia i

evacuacio, i la realitzacio6 dels simulacres.

En els centres de treball en els quals corresponga disposar d'un pla d'autoproteccid, este ha de
ser elaborat per personal téchic competent capacitat per a dictaminar sobre aquells aspectes
relacionats amb l'autoproteccié enfront dels riscos als quals estiga subjecta I'activitat.

S'ha de considerar i, si és el cas, formar part del document, tant del pla d'autoproteccié com del

document de mesures d'emergeéncia, el Protocol d'actuacio en cas d'emergéncies exteriors per
al personal de I'Administracio de la Generalitat elaborat per la Direccid General de Funcio

Publica.

Nota: En el document DI-250101 Recomanacions basiques d’actuacio en els centres de treball davant
d’emergéncies exteriors es consideren diversos tipus de riscos, tant naturals com tecnologics, i s'oferixen

recomanacions preventives per a tindre en compte abans, durant i després d'una emergéncia exterior, i pot
ser d'utilitat per a establir en els centres mesures de proteccio.

8.2. Contingut

El contingut del pla d’autoprotecci6 s'ha d'ajustar al que s'indica en I'annex 2 del RD 393/2007.
El contingut del document de mesures d'emergéncia es pot adaptar al que ve recollit en 'annex
2, on:

= S'analitzen aquelles situacions d'emergencia que amb més probabilitat puguen afectar

I'activitat del centre i que puguen tindre repercussio en la seguretat.
= S’establixen les mesures per a fer front a les emergéncies, contemplant:
- Les caracteritiques dels edificis i el seu entorn

- Els mitjans materials (instal-lacions de proteccid, evacuacio6 i primers auxilis) i mitjans
humans.

Nota: s'ha de considerar la suficiéncia i adequacié dels mitjans de proteccio existents i, si és el cas,
planificar les mesures necessaries que permeten garantir que ho siguen.

- La sequiéncia d'actuacions a seguir en cadascuna de les situacions d'emergéncia.

- La designaci6 del personal dels equips d'actuacio.
= Es programen:
- La formaci6 del personal designat.
- El manteniment dels mitjans de proteccio, evacuacio i primers auxilis.
- La realitzacio de simulacres.
8.3. Implantacié
La implantacion té per objecte la posada en funcionamennt de les mesures contemplades al
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document de qué es tracte, i comporta les seglents etapes:

1. Seleccionar les persones que formen part dels equips d’emergéncia; establir de manera
clara qui ha de fer qué en cas d’emergéncia.

2. Formar i entrenar el personal que forma part dels equips d’emergencia, donant a
conéixer a este personal les mesures i les instruccions per a actuar enfront de les
emergencies, i que adquirisquen els coneiximents i capacitats per a excercir les funcions
assignades.

3. Divulgar i informar el personal del centre sobre les mesures d’actuacio enfront
d’emergencies.

4. Informar els traballadors i treballadores de les empresas contractistes o
subcontractistes (tenir en compte el procediment SPRL-PPRL-01), usuaris o public
present al centre (planols “Vosté esta aci”, fullets informatius, etc.).

5. Establir un programa de manteniment de les instal-lacions de proteccié contra incendis,
mitjans d’evacuacio i la seua senyalitzacio, a més de la resta d’instal-lacions de servici
annexes al centre de treball.

6. Comprovar la operativitat de les mesures d’actuacié enfront d’emergencies mitjancant
la realitzacié de simulacres.

8.4. Manteniment de les instal-lacions
a. Instal-lacions de proteccié activa contra incendis

Els equips, sistemes i components que conformen les instal-lacions de proteccié activa
contra incendis s'han de sotmetre a les operacions de manteniment, i revisions que
s'establixen en les taules | i Il de 'Annex Il del RD 513/2017.

Els sistemes de senyalitzacié luminescent es sotmetran al programa de manteniment establit

pel fabricant. Com a minim, es realitzaran les operacions que s’establixen en la taula Il de

I'’Annex Il RD 513/2017.

Nota: 'SPRL ha elaborat el document informatiu SPRL-DIPRL-07. Manteniment i inspeccions periodiques dels
equips de proteccio contra incendis que recull les operacions de manteniment, conservacio i les

inspeccions periddiques als quals hauran d’estar sotmesos els equips i sistemes de proteccio activa
contra incendis.

Tant I'empresa mantenidora com l'usuari o titular de la instal-laci6 han de conservar
constancia documental del compliment del programa de manteniment preventiu, almenys
durant cinc anys.
En l'annex 4 es troba un extracte del document SPRL-DIPRL-05 Manteniment i revisions
periodiques d'instal-lacions i equips.

b. Enllumenat d’emergéncia
Els sistemes d'enllumenat d'emergéncia, regulats en la ITC-BT-028 del REBT, han de ser
sotmesos a un manteniment anual (s'ha de constatar i garantir el bon estat de funcionament
de totes les parts de la instal-lacio: revisio ocular, proves i mesuraments; i s'ha d'emplenar el
Butlleti de Reconeiximent Anual) segons el que s'establix en el Reglament electrotécnic per
a baixa tensid i I'Ordre 6/2022 de la Conselleria d'Economia Sostenible, Sectors Productius
Comerc i Treball.

c. Senyalitzacio dels mitjans d'evacuacio

El manteniment de la senyalitzacié dels mitjans d'evacuacio, contemplada en el DB-SI| 3 del
CTE, ha de realitzar-se conforme al que s'establix en la norma UNE 23035-3:2003 Seguretat

contra_incendis. Senyalitzacié fotoluminescent. Part 3: Senyalitzacions i abalisaments
luminescents.
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d. Portes d’evacuacio

En el Document de suport al document basic DB-SI Seguretat en cas d'incendi del CTE, DA
DB-SI 3 Manteniment de portes per a vianants amb funcions de proteccié contra incendis
regulades pel DB-SI, s'establixen les operacions de manteniment que es consideren
necessaries perqué les portes per als vianants que complixen una funcié de seguretat
contra incendis siguen eficaces durant la vida util de I'edifici.

A més, la norma UNE-EN 23740-1:2016 Seguretat contra incendis. Elements de tancament
de buits. Requisits especifics d'instalacié, Us, manteniment. Part 1: Portes tallafoc establix
les tasques de manteniment d'estes portes, un resum es troba en lI'annex 5.

e. Altres instal-lacions de servici

Les instal-lacions de servici del centre de treball han de ser sotmeses a les operacions de
manteniment, revisions i inspeccions que establisca la normativa d'aplicacié corresponent,
amb la periodicitat i I'abast que esta normativa determine.

En el document informatiu SPRL-DIPRL-05 Manteniment i revisions periodiques
d'instalacions i equips s'han recopilat, per a diversos tipus d'instal-lacid, les operacions de
manteniment, revisions i inspeccid, aixi com la seua periodicitat, I'agent que les ha de
realitzar, i la documentacio que acredita la realitzacio d'aquelles i el seu resultat.

8.5. Simulacres

A fi d'avaluar l'eficacia i operativitat de les accions contingudes en el document de mesures
d'actuaci6 enfront d'emergéncies / pla d'autoproteccié, s'han de realitzar simulacres
d'emergéncia, que poden implicar una activacié total o parcial d'estes mesures.

En el cas que servicis externs (policia, bombers, etc.) o altres ajudes que puguen intervindre en

cas d'emergéncia, se'ls ha de comunicar la realitzacié del simulacre, i s'ha de considerar

sol-licitar la seua participacio.

- Periodicitat

En els centres que hagen de disposar de pla d'autoproteccid, s'han d'efectuar simulacres
amb la periodicitat minima fixada en este document, i en tot cas, almenys una vegada a l'any.
En els centres docents, este simulacre ha de realitzar-se preferentment durant el primer
trimestre del curs, tal com establix 'Ordre 27/2012 de la Conselleria d'Educacié, Formacio i
Ocupacio, i seguint les pautes d'esta Ordre.
En la resta de centres, els simulacres han d'efectuar-se amb la periodicitat que s'haja
considerat en el document de mesures d'emergencia, sent recomanable efectuar-les una
vegada a l'any.

- Informe

S'ha d'elaborar un informe de simulacre en el qual es recopilen els resultats, les deficiencies
detectades, aixi com les mesures que cal a adoptar per a corregir-les. En I'annex 3 es recull
el contingut d'este informe de simulacre.

S'ha de remetre una copia de l'informe del simulacre a la direccié territorial corresponent, la
qual, al seu torn, la traslladara a I'SPRL. En el cas dels centres educatius dependents de la
Conselleria d'Educaci6, Cultura i Esport, este tramit s'efectua a través de I'Oficina Virtual
d’Educacio.

9. ACTUALITZACIO | REGISTRE

9.1. Mesures d’emergéncia

La direccio del centre haura de remetre una copia del document de mesures d'emergeéncia i, Si
és el cas, de les seues actualitzacions, a la direccio territorial corresponent de la seua
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conselleria, a fi del seu registre. En el cas dels centres educatius dependents de la Conselleria
d'Educaci6, Cultura i Esport, este tramit s'efectua a través de I'Oficina Virtual d’Educacio.

Es realitzaran revisions quan es produisquen modificacions rellevants en el centre o en
I'organitzacio del personal, aixi com quan es detecten deficiencies significatives derivades de
la realitzacié del simulacre, o a consequéncia de les actuacions que puga dur a terme en el
centre el personal de 'SPRL.

9.2. Plans d’autoproteccio

La direccio del centre remetra a la direccio territorial corresponent de la seua conselleria el pla
d'autoproteccid, notificant aixi la finalitzaci6 del procés de la seua elaboracio, que el
recepcionara, verificara que esta signat per personal técnic competent aixi com que ha sigut
registrat i I'arxivara.

El pla d'autoproteccio tindra vigencia indeterminada, es mantindra adequadament actualitzat i
ha de ser revisat, almenys, amb una periodicitat no superior a tres anys.

Els plans d'autoproteccié han d'inscriure's en el Registre autonomic de plans d’autoproteccio,
adscrit a '’Agencia Valenciana de Seguretat i Resposta a les Emergencies (AVSRE).

Quan es produisquen modificacions en els establiments registrats i estes modificacions puguen
afectar les dades que figuren en el assentament d'inscripcid del pla d'autoproteccié de
I'establiment, es remetra la informacié necessaria a I'organ encarregat de la gestio del Registre.

En este pla s'hauran danotar les dates corresponents a les Ultimes revisions de les
instal-lacions, aixi com I'empresa autoritzada que les va realitzar.

10. CONTROL

El personal tecnic de I'SPRL, durant les visites als centres de treball que efectuen per a dur a terme
les avaluacions de riscos, inicials o periodiques, comprovara que es disposa del document
corresponent i que es troba actualitzat i implantat.

El centre de treball remetra a la direccio territorial de la seua conselleria l'informe en el qual es
recullen les incidéncies observades durant la realitzacié del simulacre, i esta en remetra una copia
a I'SPRL.

Si efectivament es produix una situacié d’emergéncia, es comunicara el més immediatament
possible, informant de I'emergéncia ocorreguda, aixi com dels informes generats i de les mesures
preventives addicionals propostes.

L'SPRL analitzara els informes dels simulacres o emergencies reals remesos des dels centres de
treball. En el cas que s'observen incidéncies significatives, realitzara un informe de valoracié que
sera remés a la direcci6 territorial corresponent.

Aixi mateix, 'SPRL mantindra informada la direcci6 territorial de les actuacions realitzades en
matéria d'emergéncia en cadascun dels seus centres de treball.

11. REGISTRE | ARXIU DE LA DOCUMENTACIO

S'ha de conservar la documentacié generada, en tot cas, és responsabilitat de cada conselleria o
organisme autonom l'establiment d'un métode de gestié documental.

L'SPRL ha elaborat el procediment SPRL-PPRL-09 per al control de la documentacié del sistema
de gestio de prevenci6 de riscos laborals.

Tota la documentaci6 estara a la disposicio de I'Autoritat Laboral i Sanitaria, tal com s'establix en la
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LPRL.

12. ANNEXOS
ANNEX 1. Centres que han de disposar de pla d’autoproteccio.
ANNEX 2. Contingut orientatiu del document de mesures d’emergencia.
ANNEX 3. Contingut de I'informe de simulacre.

ANNEX 4. Extracte del document SPRL-DIPRL-05.08 Manteniment i revisions periodiques
d’instal-lacions i equips.

ANNEX 5. Manteniment de les portes tallafocs.
ANNEX 6. Manteniment de la senyalitazcio dels mitjans d’evacuacié UNE 23035-3:2003.
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ANNEX 1. Centres que han de disposar de pla d’autoprotecci6

Nota: per a usos d'edificis diferents del residencial piblic, administratiu i docent s'ha de consultar el que s'indica en la
normativa d'aplicacié corresponent.

Extracte de I’Annex | del RD 393/2007
e) Activitats docents:

Establiments d'Us docent especialment destinats a persones discapacitades fisiques o psiquiques
0 a altres persones que no puguen realitzar una evacuacio pels seus propis mitjans.

Qualsevol altre establiment d'Us docent sempre que dispose una altura d'evacuacié igual o
superior a 28 m, o d'una ocupacio igual o superior a 2.000 persones.

f) Activitats residencials publiques:

Establiments d'Us residencial public: aquells en els quals es desenvolupen activitats de residéncia
0 centres de dia destinats a ancians, discapacitats fisics o psiquics, o aquells en els quals
habitualment existisquen ocupants que no puguen realitzar una evacuacié pels seus propis mitjans
i que afecte 100 o0 més persones.

Qualsevol altre establiment d'Us residencial public sempre que dispose una altura d'evacuacié
igual o superior a 28 m, o d'una ocupacio igual o superior a 2000 persones.

g) Altres activitats:

Aquelles altres activitats desenvolupades en centres, establiments, espais, instal-lacions o
dependéncies o mitjans analegs que reunisquen alguna de les siglients caracteristiques:

Edificis que incloguen activitats comercials, administratives, de prestacié de servicis, o de
gualsevol altre tipus, sempre que l'altura d'evacuacié de l'edifici siga igual o superior a 28 m, o bé
disposen d'una ocupaci6 igual o superior a 2.000 persones.

Extracte de I’Annex del Decret 32/2014, de 14 de febrer, del Consell
5. Activitats docents:

5.A.Establiments d'Us docent especialment destinats a persones que no puguen realitzar una
evacuacio pels propis mitjans, com:

Persones discapacitades fisiques o psiquiques (centres d'educacio especial).
Xiquets menors de 3 anys (escoles infantils de primer cicle).

5.B. Qualsevol altre establiment d'is docent sempre que tinga una alcada d'evacuaci6 igual o
superior a 28 m, o d'una capacitat o aforament igual o superior a 2.000 persones.

6. Activitats residencials publiques i d'allotjament:

6.A. Residéncies i centres de dia: establiments en qué s'exercixen activitats de residéncia o centres
de dia destinats a ancians, discapacitats fisics o psiquics, o aquells en qué habitualment hi
hagen ocupants que no puguen realitzar una evacuacio pels propis mitjans i que tinguen una
capacitat igual o superior a 100 persones.

8. Altres activitats:

8.C.Tots aquells edificis que incloguen activitats administratives, de prestacié de servicis o de
qualsevol altre tipus, que tinguen una capacitat o aforament igual o superior a 2.000 persones
o una superficie Gtil igual o superior a 10.000 m2 0 una algcada d'evacuaci6 igual o superior a
28 m.
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ANNEX 2. Contingut orientatiu del document de mesures d’emergéncia
1. Identificaci6 del centre de treball, localitzacio i emplagament.

2. ldentificacio de la persona responsable del centre de treball.

3. Descripci6 del centre de treball i activitat que en ell es desenvolupa.

4. Descripci6 d'accessos, i condicions d'accessibilitat per a I'ajuda externa.

5. Descripcié i localitzacié d'elements i instal-lacions que puguen donar origen a una situacio
d'emergéncia.

6. Identificacio i avaluacio dels riscos propis del centre de treball.

7. Avaluacio de les condicions d'evacuacioé de l'edifici, local, etc. que alberga el centre de treball,
i dels mitjans de lluita contra incendis existents.

8. Avaluacio del material i, si és el cas, del local necessari per a prestar els primers auxilis.

9. Inventari dels mitjans materials que existixen per a controlar els riscos detectats, afrontar les
situacions d'emergéncia i facilitar la intervencié dels servicis externs d'emergéncies.

10. Inventari dels mitjans humans disponibles per a participar en les accions que es
desenvoluparan per al control inicial de les emergéncies.

11. Pla d'actuacié davant d’emergéncies:

v ldentificacio i classificacio de les emergencies (en funcié del tipus de risc i la seua gravetat,
i segons l'ocupacio i els mitjans humans presents).

v Procediments d'actuacié davant emergencies.

= |dentificacid de la persona de responsable de la posada en marxa del pla d'actuacié davant
d’emergeéncies.

= |dentificacié de la persona responsable de la implantacié de les mesures d'emergéncia en
el centre de treball.

= |dentificacid i funcions de les persones i equips que duran a terme els procediments
d'actuacié en emergéncies.

12. Pla de formaci6 i entrenament per al personal que integra els equips d'emergéncia.

13. Programa de divulgacio i informaci6 sobre el document de mesures d'emergéncia per a tot
el personal del centre.

14. Informacié a les persones usuaries del centre i normes per a l'actuacié dels visitants.
15. Programes de:

v Dotacio i adequaci6 de mitjans materials i recursos.

v" Exercicis i simulacres.

v" Revisio i actualitzacié del document de mesures d'emergencia.
ANNEX I. Directori de comunicacio.

v Teléfons del personal que conforme els diferents equips d'emergéncia.

v Teléfons d'ajuda exterior.

v" Altres formes de comunicacio.
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ANNEX II. Formularis i fitxes per a la gestié d'emergéncies.

ANNEX llI. Planols.
v Pla de situacio del centre de treball.
v Plans de cadascuna de les plantes, situant:
= Elements i instal-lacions de risc.
= Mitjans materials per a afrontar el control inicial de les situacions d'emergencia.
= Recorreguts d'evacuacio i, si és el cas, arees de confinament.

v Planols “Vosté esta aci”.
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ANNEX 3. Contingut de I'informe de simulacre | emergéncia
1. Dades d’identificacié del centre.
2. Identificacié de I'emergéncia.

v Dia i hora del simulacre / emergencia.

v Tipus d'emergéncia, i si és total o parcial (en este cas especificar).

3. Sequencia d'actuacions. Cronologia de I'exercici.
v" Evacuacio de tot el centre i de cadascuna de les plantes: temps i el nombre de persones.
v Comportament del personal: personal treballador, persones usuaris, personal responsable.

v Adequacio de les vies d'evacuacio: capacitat, interferéncies durant l'evacuacio, zones
obstaculitzades / perilloses, etc.

v Compliment de previsions:

= Funcionament adequat de: sistema d'alarma, enllumenat d'emergéncia, escales /
vies d'evacuacio.

= Tall de subministraments: gas, combustibles, electricitat, ventilacié/climatitzacio.

v"Incidents no previstos: accidents de persones, deterioracions en béns: edifici, mobiliari,
equips, instal-lacions.

v" Si s'ha contemplat suposit de ferits:
= Primers auxilis (actuacié, mitjans, farmaciola, etc.).
= Han acudit els membres dels EPA.
= Mitjans per a avisar ajudes externes.
= Mitjans per a l'atencio a victimes.
= Actuacié del personal que ha d'intervindre.
v" Si s'ha contemplat suposat de conat d'incendi:
= S'avisa amb rapidesa al personal que ha d'intervindre.
= Es troben els mitjans d'extincié disponibles i operatius.
= Els mitjans d'extinci6 s'utilitzen adequadament.

= Actuacié del personal que ha d'intervindre.

4. Valoraci6 del simulacre: qualificacio de I'organitzacio, funcionament dels equips, gesti6 de la
informacio, maneig d'eines de gestié (planols i altres), presa de decisions, coordinacio i
maneig integral de la situacio.

5. Conclusions i propostes de millores.

6. Annexos: planols, fotografies, recursos utilitzats, etc.
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RD 513/2017, Reglament

DE PROTECCIO

Quinquenal

d’instal-lacions de

EQUIPS | )
INSTAL-LAGIONS | REGLAMENTACIO PERIODICITAT
INSTAL-LACIONS Manteniment minim | imestral / Semestral / Anual / Vegeu també SPRL-DIPRL-07

Manteniments i inspeccions

&%"IIETNRD?S broteccid contra incendis. Ln:r?s(;gisgss 18(()3%?32 reglamentacié especifica o cada gfgiggggecso gterlas iiggirﬁjsi:.e
Manteniments:
Tres mesos (1) | Sis mesos (1) | Cada any (2) |Cada 5 anys (2)
Fonts d’alimentacio P v
?zixsletzerz:sd’cil:ciitclei(sx:;ié Dispositius per a I'activacio manual d’alarma P v v
Dispositius de transmissié d’alarma P v
Extintors d’incendi P v v
Boques d’incendi equipades P v v
Hidrants P v v v
Sistemes de columnes seques v v
Sistemes fixos d’extincio v v v
Sistemes de proveiment d’aigua contra incendis v
Sistemes per al control de fums i de calor v v
Mantes ignifugues Vida util 20 anys. Manteniment segons fabricant.
Enllumenat d’emergéncia Vegeu l'apartat Instal-lacié eléctrica
Sistemes de senyalitzacié luminescent (3) v

(1) Personal especialitzat del fabricant, d’'una empresa mantenidora, o bé personal de 'usuari o titular de la instal-lacio.
(2) Personal especialitzat del fabricant o personal de 'empresa mantenidora.
(3) Vida util de 10 anys des de la fabricacio; mesuraments poden prolongar vida util 5 anys.
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Inspeccions periodiques:

Instal-lacions de proteccio contra incendis Termini primera inspeccié
N Al cap de 10 anys de la
oves ;
seua posada en servei
<10 anys Al cap de 10 anys de la
. seua posada en servei
Existents > 10 anys i < 15 anys 12/12/2020
d’antiguitat (1) -
=15 anys i< 20 anys 12/12/2019
= 20 anys 12/12/2018
(1) a comptar a partir de I'entrada en vigor de la norma, 12/12/2017.

Inspeccié d’'instal-lacié exempta, llevat que existisquen en I'edifici zones o locals de risc especial alt, en:

Us edifici Superﬂm(emg())nstrwda
Docent < 2.000
Administratiu < 2.000
Publica concurréncia <500

Locals de risc especial alt segons:

- Apartat 2, DB Sl 1, del CTE; art. 19.1.1, CPI-96; art. 19.1, CPI-91.
-1T.1.3.4.1.2.4 del RITE.

- Apartats 13.2.1, 14.3, 27.1 de la ITC MI-IP 03.
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ANNEX 5. Manteniment de les portes tallafocs
1. Extracte del Document de suport al Document Basic DB-SI Seguretat en cas d'incendi del Codi
Técnic de I'Edificacio.
1. Portes per als vianants previstes per a l'evacuacié (excepte en edificis d'Us Residencial
habitatge).

Les operacions de manteniment han de ser les que determinen els fabricants en les fulles
d'instruccions i manteniment dels productes subministrats i, com a minim, les que s'indiquen a
continuacio.

Cada sis o cada tres mesos, segons es tracte de portes previstes, conforme a Sl 3-4.1, per a
I'evacuacio de més de 200 o de 500 persones, respectivament:

a) Verificar que no existeixen elements que puguen impedir la correcta obertura de la porta,
com ara forrellats i portaforrellats, ganxos que impedisquen el lliure moviment de les fulles
i qualsevol tipus d'obstacle en el recorregut de les fulles en la seua obertura.

b) Revisar el conjunt de la fulla i el marc, comprovant si tenen danys mecanics, corrosio,
garsaments o despenjaments que impedisquen una correcta obertura.

c) Revisar la fixacié de les frontisses i greixar els seus eixos.

d) Comprovar que la forca de desbloqueig del dispositiu d'obertura és:
= Maneta conforme a UNE-EN 179:2009: Fap < 70 N.
= Polsador conforme a UNE-EN 179:2009: Fap < 150 N.
= Barres horitzontals conforme a UNE-EN 1125:2009: Fap < 80 N.

e) Comprovar que la forgca per al gir de la porta, conforme a SUA 3-3 i siga com siga el tipus
de dispositiu d'obertura, és:

= En itineraris accessibles (veure SUA Annex A), portes resistents al foc F < 65 N,
altres portes F < 25 N.

= En altres situacions F < 140 N.

f) Greixar el dispositiu i, si hi ha un cilindre, comprovar que funciona correctament i no
impedix I'evacuacio.

g) En portes de dues fulles, comprovar que el mecanisme de tancament de la fulla passiva o
secundaria funciona correctament.
2. Portes per als vianants automatiques

Les operacions relatives al seu Us i manteniment, i la seua periodicitat, s'han de dur a terme
seguint les instruccions del “Manual d'usuari” subministrat pel fabricant o I'empresa instal-ladora,
conforme a la norma UNE 85121 EX Portes per als vianants automatiques. Instal-lacié, Us i
manteniment.

3. Portes resistents al foc

A més de les operacions de manteniment indicades en el punt 1 anterior que siguen aplicable,
s'han de dur a terme les que s'indiquen a continuacié, semestralment en edificis d'altres usos
i els seus aparcaments, I'ocupacié determinada dels quals conforme a Sl 3-4.1 no excedisca
de 500 persones, i trimestralment en els edificis i els seus aparcaments que excedisquen esta
ocupacio:

a) Revisar les folgances perimetral i central i ajustar-les si és necessari, dins de les tolerancies.
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Verificar que no existeixen elements que impedisquen el correcte tancament de la porta,
com ara tascons, obstacles en el recorregut de les fulles, etc.

b) Revisar les juntes intumescents.

c) Revisar si el vidre té trencaments, clivelles o defectes generals. Revisar la subjeccio i la
junta del vidre.

d) Revisar i regular el dispositiu de tancament controlat (tancaportes) conforme a UNE-EN
1154:2003.

e) En portes de dues fulles, revisar el dispositiu de coordinacié del tancament de portes
conforme a UNE-EN 1158:2003 i ajustar-ho si fora necessari.

f) Quan existisca, revisar el dispositiu de retencio electromagnetica conforme a UNE-EN
1155:2003.

Deixar constancia del manteniment realitzat en un document que registre les operacions dutes
a terme, el qual haura de conservar el propietari, aixi com en una etiqueta visible adherida a la
porta, facilitada pel subministrador d'esta, que indique la data de I'Gltim manteniment, el nom de
la persona que el va realitzar i la data del proxim manteniment a realitzar.

2. Extracte de la Norma UNE 23740-1 Seguretat contra incendis. Elements de tancament de buits.
Requisits especifics d'instal-lacid, us, manteniment. Part 1: Portes tallafoc.

Tasques de manteniment de nivell basic (no cal que siguen realitzades per personal
competent), a efectuar com a minim cada 6 mesos.

a) Verificar que no existixen elements que puguen impedir el funcionament normal de la
porta (cadenats, tascons, ganxos, etc.) que impedisquen el lliure moviment de les fulles i
gualsevol tipus d'obstacle o impediment al recorregut de les fulles en la seua obertura o
tancament.

b) Inspeccionar i fer funcionar la porta automaticament (si escau) i manualment per a
assegurar que tots els components estan en estat satisfactori de funcionament.

c) Verificar que cap dispositiu que puga afectar el funcionament de la porta haja sigut afegit
o retirat.

d) Comprovar que tant el marc com la fulla no tenen danys mecanics, de corrosio,
guerxaments o despenges que impedisquen la seua normal obertura.

e) Verificar la funcié de tancament dels panys mecanics i electromecanics.
f) Revisar el normal funcionament de les manilles.

g) Verificar el normal funcionament, la correcta obertura i tancament de la porta, mitjangant
els dispositius antipanic, si escau.

h) Comprovar el normal funcionament dels dispositius electromecanics si existeixen.

2. Tasques de manteniment de nivell avancat (realitzades per personal competent), a efectuar com a
minim cada 12 mesos.

a) Comprovar que el conjunt marc fulla no presenta fissures o defectes en la seua subjeccid,
i que no existeixen deformacions ni defectes d'ancoratge entre marc i obra suport.

b) Revisar la fixacié de les frontisses, lubrificar-les i comprovar que funcionen suaument en
tot el seu recorregut.

c) Comprovar que totes les juntes, intumescents i d'altres tipus, es mantenen en perfecte
estat, col-locades en el seu allotjiament i ben adherides.
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d) Revisar la fixaci6 i el correcte funcionament, i ajustar-los si és necessari, dels seglients
elements (si existeixen):

= Panys

= Dispositius de tancament

= Selector de tancament

= Dispositius de retencio electromagnética
= Altres dispositius electromecanics

= Manilles, polsadors, dispositius antipanic

e) Revisar si els elements vidriats presenten trencaments, clivelles o qualsevol defecte que
afecte la seua integritat. Revisar la seua subjeccio als suports.

f) Comprovar el bon estat i funcionament dels components de millora o accessoris.
g) Mesurar les folgances i verificar que es troben dins dels marges permesos.

h) Comprovar que la for¢ca de desbloqueig del dispositiu d'obertura de les portes per als
vianants previstes per a I'evacuacio és:

= Fap < 70 N si és de maneta (conforme a la norma UNE-EN 179:2009).
= Fap < 150 N si és de polsador (conforme a la norma UNE-EN 179:2009).
= Fap < 80 N si és de barra horitzontal (conforme a la norma UNE-EN 1125:2009).

i) Comprovar que la for¢a per al gir de les portes per als vianants previstes per a evacuacio
és conforme al DB-SUA 3 i, siga com siga el tipus de dispositiu d'obertura és:

= < 65 N en itineraris accessibles.
= < 150 N en altres situacions.

j) Revisar els contrapesos i els sistemes d'amarrament (si existixen), verificar i ajustar
caragols de penjadors (si existixen), revisar corrioles, amortidors, etc.

Les portes que compten amb autotancament i que normalment romanen obertes es recomana
se sotmeten a manteniment amb la mateixa frequéncia que el sistema de deteccid i alarma de
I'edifici en el qual estan instal-lades.
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ANNEX 6. Manteniment de la senyalitzaci6 dels mitjans d'evacuacio

1. Extracte de la Norma UNE 23035-3:2003 Seguretat contra incendis. Senyalitzacié foto
luminescent. Senyalitzacions i abalisaments luminescents.

= Conservar mostres representatives dels productes utilitzats, segons condicions del fabricant.
= Periodicitat anual per part d'un técnic competent.

= Comprovaci6 de I'estat general del sistema de senyalitzacid, prenent com a referencia les
mostres.

» Mesuraments cada cinc anys segons UNE 23035-1 i UNE 23035-2, o en la comprovacié
anual si considera necessatri.

= Substituir o reparar les parts de la instal-lacié quan els valors determinats en el mesurament
conforme a UNE 23035-2 siguen inferiors al 80% del minim segons UNE 23035-4.
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