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1. OBJECTE 

L'objecte d'este procediment és establir la informació que tot personal empleat públic ha de rebre 

personalment en matèria de prevenció de riscos laborals segons el lloc de treball que exercix, tal 

com establix l'article 18 de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de Prevenció de riscos laborals. 

No és objecte d'este procediment una altra informació que, encara que tinga rellevància en 

prevenció de riscos laborals, no estiga immediatament i directament relacionada amb els seus 

llocs de treball i centres de treball. 

2. ABAST 

Este procediment afecta a tot el personal que preste els seus servicis en els centres de treball de 

les conselleries i organismes autònoms de l'àmbit d'actuació d'este SPRL. 

3. MARC NORMATIU 

Es considera la següent normativa: 

- Llei 31/1995, de 8 de novembre de 1995, de Prevenció de riscos laborals. 

- Reial decret 39/1997, de 17 de gener, pel qual s'aprova el Reglament dels servicis de 

prevenció. 

- Acord de 24 de març de 2017, del Consell, pel qual s'aprova el Pla de prevenció de riscos 

laborals de l'Administració de la Generalitat. 

- Decret 40/2023, de 24 de març, del Consell, pel qual es regulen els servicis de prevenció de 

riscos laborals de la Generalitat. 

No obstant això, altres normes hi poden ser aplicables. 

4. DOCUMENTACIÓ DE REFERÈNCIA 

En l'elaboració del procediment s'ha consultat la següent documentació: 

- Manual de procediments de prevenció de riscos laborals. Guia d'elaboració. INSST. 

- Guia tècnica per a la implantació del Pla de prevenció en la Generalitat. (GT-001). 

- Procedimiento del Sistema de Gestió de la Prevenció de Riscos laborals para la Administración 

General del Estado. 

- Normativa interna de l’INVASSAT. 

5. PROCEDIMIENTS I INSTRUCCIONS RELACIONADES 

Este procediment afecta o pot complementar els següents documents: 

- SPRL-PPRL-01 Procediment de coordinació d'activitats empresarials. 

- SPRL-PPRL-04 Procediment de gestió i ús d'equips de protecció individual. 

- SPRL-PPRL-07 Procediment per a l'elaboració, implantació i actualització de les mesures 

d'emergència i plans d'autoprotecció. 

- SPRL-PPRL-11 Procediment per a la integració en la gestió dels canvis previsibles. 

- SPRL-IOPRL-13 Instrucció operativa per a l'adaptació o canvi de lloc per motius de salut en 

l'Administració de la Generalitat. 

- SPRL-IOPRL-15 Gestió d’equips de treball. 

 

https://prevencio.gva.es/documents/161660390/162707426/SPRL_IOPRL_15+Gesti%C3%B3n+de+equipos+de+trabajo.pdf/3b1fea8e-1694-4105-8ad1-cb56b198928d?t=1601040436967
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6. DEFINICIONS 

A l'efecte del procediment es definixen els conceptes següents: 

- Direcció del centre. Persona encarregada de dirigir el centre amb capacitat executiva, entesa 

com la capacitat per a prendre decisions. 

- Avaluació de riscos laborals. Procés dirigit a estimar la magnitud i la repercussió d'aquells 

riscos que no hagen pogut evitar-se, en què s’obté informació sobre la necessitat d'adoptar 

mesures preventives i, en este cas, definir el tipus de mesures que garantisquen la seguretat i 

protecció del personal treballador en el si de l'Administració. 

Nota: En les referències que es fan en este document a l'avaluació de riscos, s'ha de considerar que inclou 

qualsevol altre document que la complemente, amplie o modifique, així com les avaluacions 

complementàries. 

- Equip de treball. Qualsevol màquina, aparell, instrument o instal·lació utilitzat en el treball. 

- Equip de protecció individual. Qualsevol equip destinat a ser portat o subjectat per la 

persona afectada perquè la protegisca d'un o diversos riscos que puguen amenaçar la seua 

seguretat o la seua salut, així com qualsevol complement o accessori destinat a esta finalitat 

(article 2 del RD 773/1997), amb les exclusions que s'establixen en l'apartat 2 d'este article. 

- Substàncies i preparats químics. Substància és un element químic i els seus compostos 

naturals o els obtinguts per algun procés industrial, inclosos els additius necessaris per a 

conservar-ne la seua estabilitat i les impureses que inevitablement produïsca el procediment, a 

exclusió de tots els dissolvents que puguen separar-se sense afectar l'estabilitat de la 

substància ni modificar-ne la seua composició. Preparat és una mescla o solució composta per 

dos o més substàncies. 

Nota: El terme preparat s'empra en el REACH, mentres que el CLP usa el terme mescla, amb la mateixa definició. 

7. FUNCIONS I RESPONSABILITATS 

Les funcions i responsabilitats generals aprovades pel Consell en el Pla de prevenció de la 

Generalitat es troben descrites al punt 4; a més, en la Guia tècnica per a la implantació del Pla de 

prevenció (GT-001) es despleguen i amplien funcions i responsabilitats en diferents nivells 

jeràrquics, de manera que es deixa a cada conselleria o organisme autònom la definició d’estes 

funcions i responsabilitats per a la total integració de la prevenció. 

Direcció territorial: 

­ Remetre al centre avaluat i a l’òrgan competent d’implantar les mesures preventives l’informe 

d’avaluació riscos elaborat per l’SPRL. 

Direcció del centre: 

Traslladar al personal empleat públic del centre que dirigix la informació: 

­ Continguda en l'avaluació de riscos relativa a riscos del centre de treball i riscos del lloc i les 

mesures de prevenció que s'establixen per a eliminar-los o reduir-los. 

­ Relativa a les mesures d'actuació per a casos d'emergència establides en el centre de treball. 

Nota: L’SPRL ha elaborat el procediment SPRL-PPRL-07 Elaboració, implantació i actualització de les mesures 

d’emergència i plans d’autoprotecció que arreplega la informació que en esta matèria s’ha de  facilitar al 

personal empleat públic del centre. 

­ Relativa a equips de treball. 

­ Relativa a equips de protecció individual (EPI). 

Nota: L’SPRL ha elaborat el procediment SPRL-PPRL-04 Gestió i us d’equips de protecció individual, que 

arreplega la informació que ha de facilitar-se al personal empleat públic que haja de fer ús d’EPI. 

­ Relativa a substancies i preparats químics. 

https://echa.europa.eu/es/regulations/reach/understanding-reach
https://osha.europa.eu/es/themes/dangerous-substances/clp-classification-labelling-and-packaging-of-substances-and-mixtures
https://prevencio.gva.es/documents/161660390/164793251/SPRL_PPRL_07+Procediment+per+a+l%27elaboraci%C3%B3%2C+implantaci%C3%B3+i+actualitzaci%C3%B3+de+les+mesures+d%27emerg%C3%A8ncia+i+plans+d%27autoprotecci%C3%B3.pdf/6d660f9e-7d3e-4d6f-888c-25532d28d14c?t=1714637841427
https://prevencio.gva.es/documents/161660390/164793251/SPRL_PPRL_07+Procediment+per+a+l%27elaboraci%C3%B3%2C+implantaci%C3%B3+i+actualitzaci%C3%B3+de+les+mesures+d%27emerg%C3%A8ncia+i+plans+d%27autoprotecci%C3%B3.pdf/6d660f9e-7d3e-4d6f-888c-25532d28d14c?t=1714637841427
https://prevencio.gva.es/documents/161660390/164793251/SPRL_PPRL_04+Procediment+de+gesti%C3%B3+i+%C3%BAs+d%27equips+de+protecci%C3%B3+individual.pdf/7652c59b-0147-4a7f-a85a-1e5c1a679a93?t=1677501384399
https://prevencio.gva.es/documents/161660390/164793251/SPRL_PPRL_04+Procediment+de+gesti%C3%B3+i+%C3%BAs+d%27equips+de+protecci%C3%B3+individual.pdf/7652c59b-0147-4a7f-a85a-1e5c1a679a93?t=1677501384399
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­ Derivada de la aplicació del procediment SPRL-PPRL-01 Coordinació d’activitats 

empresarials. 

Nota: L’SPRL ha elaborat documents informatius, recomanacions tècniques específiques per a determinats llocs de 

treball, fitxes informatives sobre riscos, i fitxes informatives d'equips de treball que estan disponibles en la 

pàgina web del servici Informació de riscos. 

SPRL: 

­ Facilitar a la direcció del centre, a través de la direcció territorial corresponent, l'avaluació de 

riscos en la què s'arreplega: 

▪ Els riscos evitables no avaluables. 

▪ Els riscos del centre i lloc de treball que afecten tot el personal treballador. 

▪ Els riscos de cada un dels llocs de treball presents en el centre de treball. 

I, per a cada un d’estos riscos, les mesures preventives que es consideren necessàries per a 

la seua eliminació, control o reducció. 

8. INFORMACIÓ QUE S’HA DE TRASLLADAR 

Després de la recepció en el centre de treball del document d’avaluació de riscos, remés des de la 

direcció territorial i elaborat per l’SPRL, s’ha de traslladar a cada empleat públic (amb el format 

FSPRL-PPRL-03.02 de l'annex 2) que exercix la seua activitat laboral en el centre i el lloc de 

treball del qual està inclòs en esta avaluació, la documentació següent: 

8.1. Informació de riscos i mesures preventives 

­ Informació dels riscos evitables no avaluables del centre de treball 

En l'apartat 5.1 de l'avaluació de riscos estan identificats per al centre de treball, llocs de 

treball i instal·lacions.  

­ Informació dels riscos específics dels llocs de treball i mesures preventives 

 

https://prevencio.gva.es/documents/161660390/164793251/SPRL_PPRL_01+Procediment+de+coordinaci%C3%B3+d%27activitats+empresarials.pdf/4c6e5f21-c068-4800-8f21-ace44ff9f536?t=1695900828532
https://prevencio.gva.es/documents/161660390/164793251/SPRL_PPRL_01+Procediment+de+coordinaci%C3%B3+d%27activitats+empresarials.pdf/4c6e5f21-c068-4800-8f21-ace44ff9f536?t=1695900828532
https://prevencio.gva.es/va/informacio-de-riscos
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En l'apartat 5.3 de l'avaluació de riscos estan identificats i avaluats per a cada lloc de treball.  

Nota: En alguns casos d'avaluacions complementàries a l'avaluació de riscos, inicial o periòdica, o d'altres 

documents que la complementen, amplien o modifiquen, el format de presentació pot no ser el mostrat; no 

obstant això, s'indiquen sempre, per a cada risc identificat i avaluat, els criteris, procediments i/o mètodes 

de referència, i les mesures de prevenció i protecció considerades per a cada risc. 

En l'annex 2 s'adjunta un model de document d'informació derivada de l'avaluació de riscos. 

8.2. Informació de les mesures adoptades per a fer front a situacions d'emergència 

El procediment SPRL-PPRL-07 Elaboració, implantació i actualització de les mesures 

d'emergència i plans d'autoprotecció arreplega en la fase d’implantació, tant si es tracta de 

mesures d’actuació davant d’emergència o d’un pla d’autoprotecció, la divulgació i informació 

de les mesures contingudes en el document a tot el personal de centre. 

Nota: S'ha de tindre en compte que els plànols Vosté està ací que puga haver-hi en el centre, com la senyalització 

dels mitjans d'evacuació i dels mitjans de protecció contra incendis es consideren part d'esta informació. 

8.3. Un altra informació 

A més de la informació anterior, en el cas de determinats llocs de treball, s'ha de proporcionar, 

si és el cas, la informació següent. 

1. Informació relativa a equips de treball 

En el cas que en el lloc de treball de treball es requerisca la utilització d'equips de treball 

s'ha de facilitar les instruccions d'ús facilitades pel fabricant de l'equip. 

S'ha de garantir que la senyalització i altres informacions que el fabricant ha considerat 

necessari col·locar en els equips està mantinguda adequadament. 

La instrucció operativa SPRL-IOPRL-15 Gestió d'equips de treball arreplega la informació 

que s'ha de traslladar al personal treballador. 

2. Informació relativa a EPI 

El procediment SPRL-PPRL-04 Gestió i ús d'equips de protecció individual establix la 

informació que ha de facilitar-se al personal empleat públic que haja de fer ús d’EPI. 

En l'avaluació de riscos s'indiquen els EPI necessaris per a fer front a determinats riscos; 

esta informació, a més, s’establix en l'apartat 8.1. 

https://prevencio.gva.es/documents/161660390/164793251/SPRL_PPRL_07+Procediment+per+a+l%27elaboraci%C3%B3%2C+implantaci%C3%B3+i+actualitzaci%C3%B3+de+les+mesures+d%27emerg%C3%A8ncia+i+plans+d%27autoprotecci%C3%B3.pdf/6d660f9e-7d3e-4d6f-888c-25532d28d14c?t=1714637841427
https://prevencio.gva.es/documents/161660390/164793251/SPRL_PPRL_07+Procediment+per+a+l%27elaboraci%C3%B3%2C+implantaci%C3%B3+i+actualitzaci%C3%B3+de+les+mesures+d%27emerg%C3%A8ncia+i+plans+d%27autoprotecci%C3%B3.pdf/6d660f9e-7d3e-4d6f-888c-25532d28d14c?t=1714637841427
https://prevencio.gva.es/documents/161660390/162707426/SPRL_IOPRL_15+Gesti%C3%B3+d%27equips+de+treball.pdf/7dcf2083-66a7-4ea0-86cd-397df24c5322?t=1601040501889
https://prevencio.gva.es/documents/161660390/164793251/SPRL_PPRL_04+Procediment+de+gesti%C3%B3+i+%C3%BAs+d%27equips+de+protecci%C3%B3+individual.pdf/7652c59b-0147-4a7f-a85a-1e5c1a679a93?t=1677501384399
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3. Informació relativa a substancies i preparats químics 

En el cas que en el lloc de treball de treball s'utilitzen productes i substàncies químiques 

s'han de posar a la disposició del personal les fitxes de dades de seguretat (FDS) facilitades 

per fabricants, importadors i subministradors. 

Nota: Els recipients que contenen substàncies i preparats químics haver d'estar etiquetats conforme el CLP. En 

el document informatiu SPRL-DIPRL-14 Prevenció de riscos en el laboratori es pot trobar informació 

relativa. 

Nota: En el cas de substàncies o preparats perillosos posats a la disposició del públic en general (consumidors, 

distribuïdors, usuaris intermedis) que vagen acompanyades d'informació suficient perquè l'usuari puga 

prendre les mesures necessàries, llevat que la demane un usuari intermedi o un distribuïdor, conforme a 

l'article 31.4 del REACH. 

4. Informació derivada de l’aplicació del procediment de CAE 

Informació dels riscos derivats de l'activitat de les institucions o empreses concurrents en el 

centre de treball (la informació és rebuda d'estes a través de la persona interlocutora, figura 

establida en el procediment SPRL-PPRL-01), així com les mesures preventives per a fer-los 

front. 

9. QUAN S’HA DE TRASLLADAR LA INFORMACIÓ 

­ La informació que s’indica en 8.1 s'ha de traslladar de manera immediata una vegada rebuda 

l'avaluació de riscos, tant inicial com periòdica, l'avaluació complementària o altres documents 

que la complementen, amplien o modifiquen. 

­ L’avaluació relativa a les mesures d’actuació per a fer front a situacions d’emergència, que 

s’indica en 8.2, ha de facilitar-se després de tindre redactat i aprovat el document, de la forma i 

en el moment que es indique en este, preferentment de la manera més immediata possible. Cal 

considerar traslladar esta informació, si és el cas actualitzada, de manera periòdica i prèviament 

a la realització dels simulacres. 

­ La informació relativa a equips de treball, que s’indica en l’apartat 1 de 8.3, s’ha de traslladar, 

amb caràcter general, de manera prèvia a la seua utilització per part del personal treballador, 

siga d’equips de nova adquisició, com d’equips existents que seran utilitzats per primera vegada 

per personal treballador distint del que l’utilitzava. 

Nota: S'ha de tindre en compte el tipus d'ús que n’efectuarà el personal treballador; p. ex.: tasques de manteniment, 

muntatge, inspeccions, etc., per a traslladar la informació adequada a este ús. 

­ La informació relativa a EPI, indicada en l'apartat 2 de 8.3, s'ha de traslladar al personal 

treballador que rep l’EPI perquè l’utilitze en el seu lloc de treball. 

Nota: La informació relativa als riscos contra els quals els protegix l’ EPI, així com les ocasions en què ha d'utilitzar-

se, està recollida, si és el cas, en l'avaluació de riscos, tant inicial com periòdica, en les avaluacions 

complementàries i en altres documents que la complementen, amplien o modifiquen. 

­ La informació relativa a substàncies i mescles (químiques), que s’indica en l'apartat 3 de 8.3, 

s'ha de facilitar amb caràcter general de manera prèvia a la seua utilització per part del personal 

treballador. Almenys s'ha de disposar d'una còpia en paper de la FDS en lloc accessible en els 

llocs d'utilització (com poden ser laboratoris, tallers, magatzems, etc.). 

­ La informació que s’indica en l'apartat 4 de 8.3, relativa a l'aplicació del procediment de CAE, ha 

de traslladar-se en les ocasions i moments establits en este procediment. Amb caràcter general, 

s'ha de traslladar al personal empleat públic afectat abans de l'inici de les activitats i sempre que 

canvien les condicions.   

10. REGISTRE I ARXIVAMENT DE LA DOCUMENTACIÓ 

https://prevencio.gva.es/documents/161660390/169792761/SPRL_DIPRL_14+Prevenci%C3%B3+de+riscos+en+el+laboratori.pdf/01cd08a4-90be-d28c-51ad-c33a0b5d3339?t=1681453352076
https://prevencio.gva.es/documents/161660390/164793251/SPRL_PPRL_01+Procediment+de+coordinaci%C3%B3+d%27activitats+empresarials.pdf/4c6e5f21-c068-4800-8f21-ace44ff9f536?t=1695900828532
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L’SPRL ha elaborat el procediment SPRL-PPRL-09 per al control de la documentació del sistema 

de gestió de prevenció de riscos laborals. 

En l'annex 1 s'adjunta un model de registre de lliurament d'informació. 

No obstant això, es pot considerar el trasllat al personal empleat públic de la informació referida en 

este procediment per mitjans electrònics, sempre que este mitjà permeta acreditar que s'ha 

facilitat esta informació (p. ex.: un correu electrònic al compte de correu corporatiu, sol·licitant el 

justificant de recepció, pot ser considerar mig vàlid) 

11. ANNEXOS 

ANNEX 1. Format FSPRL-PPRL-03.01. Registre i control de la informació de riscos. 

ANNEX 2. Format FSPRL-PPRL-03.02. Document d’informació derivada de l’avaluació de riscos. 

 

https://prevencio.gva.es/documents/161660390/164793251/SPRL_PPRL_09+Procediment+per+al+control+de+la+documentaci%C3%B3+del+sistema+de+gesti%C3%B3+de+prevenci%C3%B3+de+riscos+laborals.pdf/8ad5e1b8-6620-4739-89ff-132cb47b68c4?t=1601917777728
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ANNEX 1. Format FSPRL-PPRL-03.01. Registre i control de la informació de riscos 

REGISTRE I CONTROL DE LA INFORMACIÓ DE RISCOS LABORALS  

Personal empleat públic que l’exercix (nom i cognoms) 
Data de 

entrega 
Signatura Responsable del centre Signatura 
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ANEXO 2. Format FSPRL-PPRL-03.02. Document d’informació derivada de l’avaluació de riscos 

INFORMACIÓ DE EVALUACÓ DE RISCGOS: [lloc de treball / [lloc de treball] [DATA] 

CENTRE:  CONSELLERIA:  

Risc Causa objectiva del risc ER Mesures preventives 
Control 

periòdic 

     

     

     

     

     

TR: Trivial, TO: Tolerable, MO: Moderat, I: Important, IN: Intolerable 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


