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1. OBJETO

Mediante el presente documento se define el método para efectuar las comunicaciones de
inicio de actuaciones preventivas entre el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales
del Personal Propio y los Delegados de Prevencion, a fin facilitarles que puedan ejercer
las competencias y facultades definidas en el articulo 36.2.a) de la Ley de Prevencion de
Riesgos Laborales y en el articulo 6.2. a) del Decreto 123, de 10 de julio, del Gobierno
Valenciano.

2. ALCANCE

La instruccion operativa (SPRL_IOPRL _01) sera de aplicacion a todas las
comunicaciones de inicio de actuaciones preventivas en materia de prevencion de riesgos
que el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales del Personal Propio deba realizar al
Comité de Seguridad y Salud.

3. MARCO NORMATIVO

- Ley 31/1995, de 8 de noviembre de Prevencion de Riesgos Laborales.
- Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, Reglamento de los Servicio de Prevencion.

- Decreto 123/2001, de 10 de julio, del Gobierno Valenciano, por el que se prueba el
Reglamento de los Servicios de Prevencion de Riesgos Laborales en el ambito de la
administracion de la Generalitat Valenciana y sus organismos autbnomos.

4. DOCUMENTACION DE REFERENCIA

Para la elaboracién de esta instruccion operativa (SPRL_IOPRL_01), se ha utilizado como
referencia la siguiente documentacion:

- Ley 31/1995, de 8 de noviembre, por la que se aprueba la Ley de Prevencion de Riesgos
Laborales.
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5. DEFINICIONES

A los efectos de esta instruccion operativa (SPRL_IOPRL_01), se definen los siguientes
conceptos:

- Comunicacién: Medio a través del cual el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales
del Personal Propio del INVASSAT, pone en conocimiento del Comité de Seguridad y
Salud, informacion en materia de Prevencion de Riesgos Laborales, con el fin de que los
Delegados de Prevencion puedan ejercer las funciones y competencias que la legislacion
les atribuye.

- Servicio de Prevencion: Conjunto de medios humanos y materiales necesarios para
realizar las actividades preventivas a fin de garantizar la adecuada proteccion de la
seguridad y la salud de los empleados publicos, asesorando y asistiendo para ello a la
Generalitat y sus organismos autonomos, a los empleados publicos y a sus
representantes y a los érganos de representacion especializados.

- Delegados de Prevencion: Son los representantes de los trabajadores con funciones
especificas en materia de prevencion de riesgos laborales.

6. DESARROLLO

6.1 Realizacion

Los Técnicos de Prevencion de Riesgos Laborales del Servicio de Prevencion de Riesgos
Laborales del Personal Propio del INVASSAT realizardn la comunicacion de inicio de
cualquier actuacion en materia de prevencion de riesgos laborales.

Dichas comunicaciones pueden tener su origen en actuaciones programadas dentro de la
“Planificacién Anual del Servicio de Prevencion” y también actuaciones de caracter
imprevisible y/o puntual en las que se deba actuar con cierta celeridad.

6.2 Soporte

« Forma de comunicacion: preferentemente se hara por correo electrénico con
acuse de recibo. La comunicacion se remitira, siempre que sea posible, con una
antelacion minima de 48 horas al inicio de las actividades objeto de la misma, de
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manera que permita al Comité de Seguridad y Salud informar a todos sus
miembros. No obstante, se seguira efectuando, mediante oficio, la comunicacion de
inicio de Evaluacién de Riesgos a las Direcciones Territoriales.

Cuando la comunicacién sea motivada por actuaciones de caracter imprevisible y/o
puntual en las que se deba actuar con cierta celeridad, el Técnico de Prevencion
de Riesgos Laborales del Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales del
Personal Propio del INVASSAT, adelantard la comunicacion via telefonica.

« Destinatarios de la comunicacion: Los destinatarios seran el presidente y el
secretario del Comité de Seguridad y Salud.

En el anexo 7.1 se indica el link para poder acceder a la composicion de los
distintos Comités de Seguridad y Salud y la ruta en la red interna comun del
Servicio de Prevenciéon del Personal Propio donde se estaran colgadas
actualizaciones comunicadas.

« Contenido de la comunicaciéon: En el anexo 7.2 se indica el modelo soporte
escrito de comunicacion, en el que se debera indicar: centro o lugar de la visita,
poblacién y fecha , dia y hora de la visita, y ello, en ambas lenguas oficiales.

« Respuesta de la comunicacion: Si por parte del Comité de Seguridad y Salud del
que se trate no se produce una respuesta expresa al técnico de prevencion
actuante, El acuse de recibo del correo electronico se considerara la respuesta de
la comunicacion. Si transcurrido un plazo de 24 horas previas al inicio de la
actuaciéon no ha habido respuesta o acuse de recibo, el técnico efectuara la
comunicacion via telefonica.

« Registro y control de la comunicacion: El Técnico de Prevencion de Riesgos
Laborales del Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales del Personal Propio del
INVASSAT archivara, por escrito, el correo electronico enviado y los acuses de
recibo efectuados en el expediente correspondiente a la actuacion preventiva
efectuada.
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7. ANEXOS

7.1 Acceso informatico y documental a los diferentes Comités de Seguridad y
Salud

7.2 Modelo soporte escrito de comunicacion
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ANEXO 7.1
Acceso informatico y documental a los diferentes Comités de

Seguridad y Salud
Acceso a través del PORTAL DEL FUNCIONARIO / WEB SINDICAL / PREVENCION DE RIESGOS
LABOARLES / COMPOSICION COMITES DE SEGURIDAD Y SALUD:

http://pf.gva.es/06lab-01-f.htm
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Direccion General de Recursos Humanos
Servicio de Relaci indicales y Accion Social
Tel 5 922221

<

! Prevencio de riscos laborals |88

guridad y Salud de Valencia

Presidencia Generalital, Valencia

Conselleria de Economia, Industria. Turismo y Empleo - Valencia
Conselleria de Hacienda y Administraciones Publicas - Valencia
Conselleria de Educacion, Cuitura y Deporte- Valencia

Conselleria de Sanidad, Valencia

Conselleria de Infraestructuras. Territorio y Medio Ambiente - Valencia

¢ ¢ €& ¢ ¢ €

Conselleria de Bienestar Social - Valencia
-] Consellena de Agricultura, Pesca, Alimentacion y Agua - Valencia

s Conselleria de Gobernacion y Justicia, Valencia

Servicio Valenciano de Empleo y Formacién SERVEF - Valencia

"
» Instituto Valenciano de Investigaciones Agrarias IVIA, ambito autonomico
»

Edificios PROP I v PROP I

En caso de aportar alguna ia o actyalizacion de datos contacte con el

Ruta interna comtin del Servicio de Prevencion de Riesgos:

T\comunes\SPRRLL
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ANEXO 7.2
Modelo soporte escrito de comunicacion

Buenos dias,

Les comunicamos que técnicos del Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales del
personal propio del INVASSAT, acudirén a la (en este apartado se indicara el centro/ lugar
de trabajo), sita en (en este apartado se indicara la direccion del centro/lugar de trabajo)
de (en este apartado se indicara la poblacion del centro/lugar de trabajo), para llevar a
cabo las acciones oportunas y necesarias de toma de datos para el proceso de
evaluacion de riesgos. La visita esta prevista para el (en este apartado se indicara fechay
dia de la semana), a las (en este apartado se indicara la hora) xx:xx horas.

De conformidad con lo establecido en el articulo 36.2.a de la Ley 31/1995, de 8 de
noviembre, de prevencion de riesgos laborales, desde el Servicio de Prevencion de
Riesgos Laborales del personal propio del INVASSAT se solicita la presencia de los
Delegados/as de Prevencion para acompafiar en el proceso de toma de datos.

Bon dia,

Els comuniquem que técnics del Servici de Prevencié de Riscos Laborals del personal
propi de I''NVASSAT, acudiran a la (en este apartat s'indicara el centro/ lloc de treball) ,
situat en (en este apartat s'indicara la direccié del centro/lugar de treball) de (en este
apartat s'indicara la poblacié del centro/lugar de treball) , per a dur a terme les accions
oportunes i necessaries de presa de dades per al procés d'avaluacio de riscos. La visita
esta prevista per al (en este apartat s'indicara data i dia de la setmana) , a les (en este
apartat s'indicara I'hora) xx:xx hores.

De conformitat amb el que establix I'article 36.2.a de la Llei 31/1995, de 8 de novembre,
de prevencio de riscos laborals, des del Servici de Prevencié de Riscos Laborals del

personal propi de IINVASSAT se sol-licita la preséncia dels Delegados/as de Prevencio
per a acompanyar en el procés de presa de dades.

Burjassot, a XX de XXXX de 201X
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